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ابتــعـــــاث وتدريب منســـوبي الجامعـــــة في أرقــى المـــؤســســـات التعـليميـــــــة حول العــالــــم 
مع تحــقــــــيـــــق اخــتــلاف الــمـــدارس الـفـــكــــرية وتـــنــوعـــهــــــا لإثراء الجـــــــامعــــــــــة بكـــــــــــــوادر 

متـــمـــيزة بالعــلــــم والـمـعــرفــة 

خدمة المبتعثين وتسهيل إجراءات إبتعاثهم باســـتـــخـــدام وســــــائـــل التـــقــــنيـــة الحـــديثة

الرسالة

تختص بشؤون الابتعاث الداخلي والخارجي لمنسوبي الجامعة، وهي إحـــــــدى الإدارات التابعــــــــــة 
لوكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي 

إدارة البعثات

الاحـتـــــرام والـــــتــــقــــــــديـر والأمــــــــــانة
تـحـــمـــــــــــــــل الـــمــســـــــــــــــــــؤولـــــــــيــــــــة
التـميــز والإبـداع والعمل بروح الفـريق

الرؤية

من نحن ؟

القيم
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الحصول على ضمان مالي للبحث عن قبول وذلك بتقديم طلب إلكتروني على نظام أنجز و يتم إرفاق ما يلي : أولاً

الحصول على ضمان مالي للحصول على التأشيرة لبلد الابتعاث  بتقديم طلب إلكتروني على نظام أنجز ويتم إرفاق ما يلي:

الــــهـــــــــــــــــــــويــة
الـــــــوطـــنــيـــــــــــة

صـــــورة مــــن شـــــهـــــــــــــــادة
البكالوريوس أو الماجستـير

صورة درجة آخر 
اختـــــــــبــار لـغـــــة

صــــورة من قـــــرار 
التعيين بالجامعة

إجـــراءات ما قبل الابتعاث

ثانياً
الصفحة الأولى 
من جواز السفر

صـــــــــــــــــورة من
خطـاب القــبـول 
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ثالثاً تقديم طلب ابتعاث إلكتروني على نظام أنجز  ويتم إرفاق ما يلي: 
تأشيــــــرة الدخول 
إلى بلد الابتـعاث

الــــهـــــــــــــــــــــويــة
الـــــــوطـــنــيـــــــــــة

خطاب القبول من
جامعة موصى بها 

الـــمــــــؤهــــــــــــــلات 
العلــمــــــيــــــــــــــــــــــــة

شــهـــــــــــادة إتــــــمـــــــــــــــــام 
دورة الاعــداد للابتــعـــاث

موافقة مجلس القسم
العلـــــمــــــــي والكليــــــــــــة 

متابعة طلب الابتعاث
حتــى تـتــم موافــقــــــــة 
معالـي رئيس الجامعة

تـــــــقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــديــم
المستندات المطلوبة 
لاستــلام أمر الإركــاب

إصــــــــــــــــــــدار قــــــــــــــــــرار
الابتعـــــاث التنفيــــــذي
والسفر لمقر الدراســة
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خطاب من المشرف علــى  البـــرنــــامج الدراســي يــوضـح فيه سيـــر المبتــــــــعث الــدراســـي طلب تمديد ويتم إرفاق مايلي :
ومــدة التمديد المطلــوبة مع تحديد المبررات والتاريخ المـتوقـع لإنهاء الدراسة والتخرج

صــــــــــــــورة كامـــــــلة من الـــــــســــــــــجــــــــــل الأكــــاديـــــمــــــــــي

تقرير مفصل عما تم إنجــازه خـــــــــــــلال الفــــتـــرة الماضيـــــة 

نتيجة آخر امتحان للغة-توفل/ايلتس (تمديد اللغة فقط) 

طلب تغيير جامعة ويتم إرفاق مايلي :
1- تـــقـــرير من المــشـــرف الــداخـلــي بالجامعــــة
2- خـــطــاب الــقــبــول من الـــجـامـــعـة الــجــديدة

طلب ترقية بعثة ويتم إرفاق مايلي :
1- تقـــرير بما تم إنجـــــــــــازه خلال الفترة الســـــــابقة
2- خـــــــــطـــــــــــاب قبـــــــــــول الـمـرحــــــــلة الجـــــــــديدة 
3- خطاب يفــــيد بإكمــــــال المرحلة السابقة بنجاح

أثناء فترة الابتعاث

طلب تغيير تخصص ويتم إرفاق مايلي :

1- تـــقـــرير من المــشـــــــرف الـــداخـلـــــي بالجامعــــــــة
2- خــــطـــــــــاب قـبـــــــــــــــــول التخصــــــص الــــجـــــــــديد

طلب حضور مؤتمرات و دورات ويتم إرفاق ما يلي :
1- توصيـــــــة المــــــــشـــــــــرف الداخـــلـــي بالجامــــعـــــة يوضـــــــح 
     أهميــــة الـمـــــؤتمـــر وعــــــــــلاقـــــتــــــــه بمـجــــــال الدراســـــــة

2- خطـــــــاب (نشرة) من الجهة المنظمة يوضح المعلومات 
3- المــــــــتــــعــــلقــة بالمؤتمر والرســـــوم المـــالـــيـــة لحضورها
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بعد انتهاء الابتعاث

طلب رحلة علمية ويتم إرفاق ما يلي :

توصيــــــة من المشرف الداخلـــي 
بالجامعة بموافقته على قيــــامه 
بالرحلة العلمية واعتماده لخطــة 

إرفاق نسخة من الخطة المتعلقة العمل الميدانية
بموضوع الرحلة العلمية موضحـــــــاً 
فيها العــــنوان والـــــهدف الرئيسي 

من إجرائها والخطوات 

إرفاق خطاب موافقة الجامعــــــــة 
التي ينوي إجراء الرحـــــلة العلميــــة 
لها إذا كانت خارج جامعــــــة الملك 

عبدالعزيز 

في حال الحصول  على الدرجة :
تقديم طلب إنهاء دراسة على نظام سفير

تقديم طلب تخرج على نظام أنجز 
خطاب من الجامعة بالحصول على الدرجة العلمية

إرفاق نسخة من كشف الدرجات والشهادات التي تحصل عليها المبتعث 

تقديم طلب مباشرةعلى نظام أنجز ومباشرة العمل فعلياً لحين صدور 
قرار التخرج التنفيذي.

في حال عدم الحصول على الدرجة :

14
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في حال بدأ المبتعث للفصل الدراسي يطلب من المبتعث  تزويد 
الملحقية بتقرير دراسي حديث بشأن وضع  المبتعث

تقديم طلب مباشرة على نظام أنجز ومباشرة العمل فعلياً لحين 
صدور قرار الإنهاء التنفيذي
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تقديم طلب إنهاء دراسة على نظام سفير
تقديم طلب إنهاء بعثة على نظام أنجز 

المستندات الخاصة بمبررات الإنهاء
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إرشادات عامة

متى يتم تـقـديم طـلبــــــات 
الدورات والمؤتـــــمــــــرات؟ 
يتم التقديم قــــــبل تــاريـــــخ 
انعقــــــــادها بشـــــــــهــــــــــرين

في أي نظام يتم تقديم 
الطلبات؟

يتــــم تقـــــديم طـــــلبــــــــــات 
المبـتــــعــثـــيــــن علـــى رأس 
الــبــعـثــة علــــى نظـــــــــامي 
ســـفــــيــــــــــــر ثـــــــم أنـــجــــــــــز

كيف يتم التواصل مع 
الأقسام العلمية؟ 

يتــــم الـــــتــــواصــــــل مــع 
الأقسام العلميــة أثـناء 
فتـرة الابتـعـــــاث وذلك 
من خــــلال الــمشـــــــرف 
الــداخلــــي بالجامــــعــــــة

متى يتم تقـــــــديــــــم طلــــب 
التـخرج ومبـاشرة العــــــمـــــل 

في الجامعـة؟ 
يتم تقديم طلــــب التخــــــــرج 
بعـد الحصـول على الـدرجــــة 
العلـمــيــة وعدم الانتظـــــــــار 
إلى حيـن صــدور الـــشـهـــادة

5678

متى يــــتـــــــــــــم سفــــــــــــــــــر 
المبــــتــعـــث إلـــــى مقـــــــــــر 

الـــدراســـــة؟ 
يتم السفر بعد صدور الـقـرار 
الــتـنفيـــــــــذي للابتعـــــــــــاث و 
يلغــــى الـــقـــــرار إذا لم يصــــل 
المـــــــبــــتعــــــث إلـــــى مقـــــــــــر 
الدراســـــة بعد مضــي ثــــلاثة 
أشـهـــــر من تاريــــــــخ إصــــداره

متى يــبــــدأ الـــصـــــــــرف 
علــــــى الـــمــبـــــتــــعـــث؟ 
يبدأ الصـــرف من تـــاريخ 
الـــــوصــول إلـــى مقــــــــــر 
البــــــعـــــــــثـــة عـــلــــــى ألا 
تـــزيد الـــــــمـــــدة بــــــيــــــن 
تــاريـخ الوصـول وبدايـــة 
الدراسة عن شهر واحد

هل يشـتــرط كتـــــــــــابة 
اسم جامعـــــة الملــــك 
عبدالعزيز في النشــــــر 

العلمي؟
نعم، يشترط كتابة اسم 
جامعة الملك عبدالعزيز 
في النشـــــــر العـلمــــــــــي

123
متـــــى يتـــم تقـــــــــديـــم 

طلب التمديد؟ 
يتـم تقـــــــــديم طلـــــــــب 
التمــــديــــــد في حـــــــــال 
الحاجة الفـعـلـيــــــــــــة له 
قبل انتهـاء الــمــدة بما 
يقـــــــــارب ثلاثة أشـهـــــر
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